Guatemala, 30 de Diciembre de 2020
Informe No. 006-2020

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA

Vicemi

ngstro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nitmero 4199-2020, aprobado medianie Acuerdo Ministerial
No. 705-A-2020, correspondienie al mes de Diciembre del presente afo, y para el cobro
de mis honorarios presento factura nlimero DTE: 678776483 Serie: 87CF60AB.

Actividades realizadas

a)

b)

c)

d)

g)

grindar asesoria en la elaboracién de documentos oficiales del Consejo Directivo
de la Orquesta Sinfonica Nacional.

Brindar acompafiamiento en la atencion al personal de la Orquesta Sinfénica
acional por los diferentes medios de comunicacion.

Lsesorar en la elaboracion, control y registro de las convocatorias, agendas y
listados, de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo de la
Drquesta Sinfonica Nacional.

Brindar asesoria en la elaboracién del reporte de asistencia conforme al registro
del marcaje del personal permanente de la Orquesta Sinfénica Nacional.

Asesorar al Consejo Directivo en la logistica para la presentacién de ensayos y
conciertos de las diferentes temporadas.

Asesorar en diligenciar la elaboracién de informes de actividades y facturas para el
proceso de pago del personal 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal’.

QOtras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

a) Se asesord en la revisidn de elaboracién de documentos oficiales para el
personal artistico de la Orquesta Sinfénica Nacional y correspondencia del
Consejo Directivo.

b) Se brindé asesoria en la informaciéon que se proporcioné al personal de la
Orquesta Sinfénica Nacional a través de los diferentes medios de
comunicacion y via telefonica de las fechas en que se realizarian las
grabaciones de los siguientes Conciertos: Ensayo y Conclerto de fas Suite “El
Cascanueces”, ensayos y conciertos navidefios y los conciertos dentro del
Marco del Festival de las Artes en Nochebuena.

¢) Se brindé asesoria en la elaboracion, control y registro de 2 convocatorias,
agendas y listados de las sesiones del Consejo Directivo de la Orquesta
Sinfénica Nacionali.

d) Se asesord en la gestion, revision y conformacion de los informes de pago
mensuales y elaboracion de informes finales del personal contratado bajo el
renglén 029, asi como el traslado de los mismos.

e) Se asesoré en la logistica para la presentacion, ensayos y grabacion de los
siguientes conciertos: Ensayo y Concierto de las Suite “El Cascanueces”,
ensayos y conciertos navidefios y los conciertos dentro del Marco del Festival
de las Artes en Nochebuena, Ensayc y Concierto de las Suite “El
Cascanueces”.

) Se asesoré en el control mensual de asistencia del personal permanente de
la Orquesta Sinfénica Nacional.

g) Se brindé asesoria al personal permanente de la Orquesta Sinfénica Nacional
en los descargo por inasistencia, permisos y citas al Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social.

) Se asesoré en la realizacién de la programacion de grabaciones de Conciertos
correspondiente al mes de diciembre del aiio en curso.

_;/.

Silvia Lorena Fernandez Villatoro de Milla Vo.Bo.

Sergio Antonio Tzic Fuentes
Vicepresidente en Sustitucior del
Presidente - Consejo Directivo
Driuesta sinfonica Nacional




Guatemala, 30 de diciembre de 2020
informe No. 007-2020

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceminjstro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL |DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Confrato
Administrativo por Servicios Profesionales Ndmero 4199-2020, aprobado mediante el
Acuerdop Ministerial No. 705-A-2020, correspondiente del 01 de julio al 31 de diciembre
del presente afio, siendo [o siguiente:

Informe Final de Actividades realizadas

|

a) Brindar asesoria en la elaboracion de documentos oficiales del Consejo Directivo
de la Orquesta Sinfonica Nacional.

b) Brindar acompafamiento en la atencion al personal de la Orquesta SinfGnica
acional por los diferentes medics de comunicacién.

c) Asesorar en la elaboracién, control y registro de las convocatorias, agendas y
listados, de las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo Directivo de la
rquesta Sinfénica Nacional.

d) irindar asesoria en la elaboracién del reporte de asistencia conforme al registro del
arcaje del personal permanente de la Orquesta Sinfonica Nacional.

e) Asesorar al Consejo Directivo en [a logistica para la presentaciéon de ensayos y
conciertos de las diferentes temporadas.

f) Asesorar en diligenciar la elaboracion de informes de actividades y facturas para el
proceso de pago del personal 029 “Ofras Remuneraciones de Personal Temporal”.

g) Ofras actividades afines a su contrato.

o ldn X

Silvia Lerena Fernandez Villatore de Milla

VoBo. _ 7
dergio Antbnio Tzie Fuentes
Vlcep(asideme en Sustituciop del
Presidents - Consejo Dirgetivo
Orquesta sinfénica Nacional




Licenciado

Guatemala, 30 de diciembre de 2020
Informe No. 007-2020

EEONEL *'E_STUARD_O".REYES' ESTRADA
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimadp Viceministro:

De [a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
FINAL |DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Namero 4199-2020, aprobado mediante
Acuerde Ministerial No. 705-A-202C, correspondiente del 01 de julio al 31 de diciembre
del presente aio, siendo lo siguiente:

Informe Final de Resultados Obtenidos

3)

Se asesoré en la redaccién de oficios, circulares y memorandum del Consejo
Directivo de la Orguesta Sinfénica Nacional.

Se brindd asesoria en la informacion que se proporcioné al personal de la
Orquesta Sinfénica Nacional a fravés de los diferentes medios de comunicacion
y via telefénica de las fechas en que se realizarian las grabaciones de los
Conciertos que a continuacion se detallan: Ensayo y Concierto maestra Telma
Diaz, Ensayo y Concierto para Violin y Oboe de Johann Sebastian Bach,
Grabacién de Congierto en Bo Mayor para Violoncelo y Orquesta de Camara de
Haydn, Grabacion No. 2 para el Concierio de Violin y Oboe de Bach, Concierto
con Masica Nacional en el Parque Eric Barrondo, Ensayo y Concierto de las
Suite “El Cascanueces”, Grabacién de String and Brass, Lo que no es Sinfonico
pero también es Misica, Obscuros Colores en el Viento, Travesuras
Mozartianas, Clarinete Four, Serenata de Maderas, Fagote y Cuerdas, Ensayo y
grabacion de Concierto de Ensamble de Percusién, grabacién de Bolero de
Ravel, grabacién de Recital de Fiauta y Piano, grabacion de Concierto de
Musica Barroca, grabacion de Concierto de Serenata de Maderas, grabacion de
Concierto Las Caras del Amor, grabacién de Concierto para Violoncelo y
Orquesta de Camara en Do Mayor, Ensayos y conciertos navidefios y los
conciertos que se realizaron denfro del marco del Festival de las Artes en
Nochebuena.

Se asesor6 en la elaboracién, control y registro de las convocatorias de la
Namero 12 a la 22 de las reuniones extraordinarias y ordinarias que se
realizaron del 01 de julio al 31 de diciembre del afio en curso.

Se asesord en la gestion, revision y conformacién de los informes de pago
mensuales e informe final del personal contratade bajo el rengion 029, asi
como el traslado de los mismos a la Delegacién de Recursos Humanos en ias
fechas establecidas.



€) Se asesord en la logistica para la presentaciéon, ensayos y grabacion de los
siguientes conciertos: Ensayo y Concierto maestra Telma Diaz, Ensayo y
Concierto para Violin y Oboe de Johann Sebastian Bach, Grabacion de
Concierto en Do Mayor para Violoncelo y Orquesta de Camara de Haydn,
Grabacion No. 2 para el Concierto de Violin y Oboe de Bach, Concierto con
Mdsica Nacional en el Parque Eric Barrondo, Ensayo y Concierto de las Suite
“El Cascanueces”, Grabacion de String and Brass, Lo que no es Sinfénico pero
también es Masica, Obscuros Colores en el Viento, Travesuras Mozartianas,
Clarinete Four, Serenata de Maderas, Fagote y Cuerdas, Ensayo y grabacion
de Concierto de Ensamble de Percusion, grabacidon de Bolero de Ravel,
grabacion de Recital de Flauta y Piano, grabacion de Concierto de Musica
Barroca, grabacion de Concierto de Serenata de Maderas, grabacién de
Concierto Las Caras del Amor, grabacién de Concierto para Violoncelo y
Orquesta de Camara en Do Mayor, Ensayos y conciertos navidefios y los
conciertos que se realizaron dentro del marco del Festival de las Artes en
Nochebuena.

f) Se asesor0 en el control y revision mensual de asistencia del personal
permanente de la Orquesta Sinfonica Nacional de los meses de julio a
diciembre del aito 2020.

(]
e

Se brindé asesoria al personal permanente de la Orquesta Sinfonica Nacional
en la manifestacion de descargos por inasistencia, permisos y citas al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social.

h) Se asesoré en la realizacién de la programacién de grabaciones de Concierios
correspondiente a los meses de julio a diciembre del afio en curso.

s

Silvia Ldrena Fernandez Villatoro de Milia

Presidente - Consain n:




